Приложение 3
к Извещению о проведении конкурса

ИНСТРУКЦИЯ О ПРОВЕДЕНИИ КОНКУРСА
1. Условия размещения заказа.

1.1. Заказчик: «Азиатско-Тихоокеанский Банк» (ОАО)
Почтовый адрес и место нахождения заказчика: 675000, Амурская обл., г. Благовещенск, ул. Амурская, 225.
Контактный телефон заказчика: (4162) 222-318
Официальный сайт заказчика: www.atb.su
Организатор конкурса: Филиал «Азиатско-Тихоокеанский Банк» (ОАО) в г. Иркутск

Почтовый адрес организатора: 665719, Россия, Иркутская область, г. Братск, Центральный ж.р., Маршала Жукова ул., д. 3, пом. 1010,

Контактный телефон организатора: (3953) 209-805
1.2. Предмет конкурса: реконструкция нежилых объектов под помещение для размещения дополнительного офиса «Азиатско-Тихоокеанский Банк» (ОАО)
1.3. Наименование, характеристика и объем оказываемых работ: 

Технические и другие требования  к оказываемым работам содержатся в дефектной ведомости.

1.4. Требования к качеству выполняемых работ: 

Работы выполняются силами и средствами Подрядчика в соответствии с действующими строительными нормами и правилами, нормативными актами Банка, Брэнд буком Банка.
1.5. Место выполнения услуг/работ:
   а) г. Вихоревка
   б) Иркутская область, Братский р-н ж.р.Энергетик
   в) Иркутская область, Братский р-н, Падун. Срок выполнения работ/услуг: не более 60 дней для каждого объекта.

1.7. Цена контракта определяется сметной стоимостью, предложенной участником конкурса, с учетом объемов, указанных в дефектной ведомости. 
1.8. Форма, срок и порядок оплаты оказанных работ: оплата производится безналичным расчетом на расчетный счет Заказчика, срок и порядок оплаты определяется сторонами совместно. 
2. Требования к участникам.

При рассмотрении заявок на участие в конкурсе устанавливаются следующие обязательные требования к участникам конкурса:

а. наличие открытого расчетного счета участника у заказчика. Разрешается допуск участника к конкурсу при отсутствии открытого расчетного счета у заказчика, при условии указания участником конкурса  в заявке на участие в  конкурсе письменного согласия  на открытие расчетного счета у заказчика, в случае признания данного участника победителем конкурса. 


б. отсутствие процедуры ликвидации, банкротства участника конкурса юридического лица, индивидуального предпринимателя;

в. отсутствие приостановлений деятельности участника конкурса в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе;

г. отсутствие у участника конкурса задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды. 

д. соответствие участников конкурса требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим выполнение работ, являющихся предметом конкурса.
3. Условия допуска к участию в конкурсе.

3.1. Участник не допускается  комиссией к участию в конкурсе в случае:

· не предоставления документов, определенных п. 9 настоящей Инструкции;

· несоответствия заявки на участие в конкурсе. 
3.2. Отказ в допуске к участию в конкурсе по иным основаниям, кроме указанных в  п. 3.1. случаев, не допускается.

3.3. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником конкурса в соответствии с п. 9. настоящей Инструкции, установления факта в соответствии с п. 2. настоящей Инструкции, конкурсная комиссия обязаны отстранить такого участника от участия в конкурсе на любом этапе их проведения.
4. Только одна заявка на участие в конкурсе от каждого участника.

Участник вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса.
5. Затраты на участие в конкурсе.

Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей заявки на участие в конкурсе, а заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам, независимо от характера проведения и результатов конкурса.

6. Внесение изменения в конкурсную документацию.

Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника вправе принять решение о внесении изменений в дефектную ведомость не позднее, чем за три дня до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается. В течение 1 (одного) дня со дня принятия решения о внесение изменений в конкурсную документацию заказчик размещает информацию на официальном сайте заказчика. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не более 10 (десяти) дней. 
Участники, использующие конкурсную документацию с официального сайта Банка, идентификация которых невозможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в конкурсную документацию. Заказчик не несет ответственности в случае, если участник не ознакомился с изменениями, внесенными в конкурсную документацию размещенными и опубликованными надлежащим образом.

7. Отказ от проведения конкурса.

Заказчик, официально опубликовавший и разместивший на официальном сайте Банка извещение о проведении конкурса, вправе отказаться от его проведения не позднее, чем за 2 (два) дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. 

Извещение об отказе от проведения конкурса размещается заказчиком на официальном сайте Банка соответственно не позднее 2 (двух) дней со дня принятия решения об отказе от проведения конкурса.
8. Язык заявки на участие в конкурсе.

Заявка на участие в конкурсе, подготовленная участником, а также вся корреспонденция и документация, связанная с заявкой на участие в конкурсе, должны быть написаны на русском языке. 

9. Документация, входящая в заявку на участие в конкурсе.

Заявка на участие в конкурсе должна содержать перечень документов, согласно приложения 1 к Извещению о проведении конкурса.
Все листы заявки на участие в конкурсе, должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе должна содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплена печатью участника (для юридических лиц) и подписана руководителем или уполномоченным лицом. Индивидуальный предприниматель, не имеющий печать должен сделать соответствующую запись. Соблюдение участником указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе поданы от имени участника, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе документов и сведений.

Если в страницах заявки содержаться исправления, то они должны быть заверены подписью руководителя или уполномоченного лица.

10. Форма заявки на участие в конкурсе и конкурсного предложения.

Участник заполняет форму заявки на участие в конкурсе (приложение 2 к Извещению о проведении конкурса), и сметную документацию на работы.
11. Цена заявки на участие в конкурсе.

Оплата поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг осуществляется по цене, установленной контрактом. Цена контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных контрактом количества товаров, объема работ, услуг и иных условий исполнения контракта.

12. Валюта заявки на участие в конкурсе.

Валютой, используемой для формирования цены договора, является российский рубль.

13. Порядок, место, даты начала и окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

Для участия в конкурсе участник подает заявку на участие в конкурсе по адресу: 665719, Россия, Иркутская область, г. Братск, Центральный ж.р., Маршала Жукова ул., д. 3, пом. 1010. (приемная).
Срок подачи заявок: 10 дней с момента официального опубликования в СМИ до 17.00 (время местное).
Участник подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. На конверте указывается:

- наименование конкурса на участие, в котором подается заявка;

- адрес, по которому предоставляются заявки на участие в конкурсе;
- указывается пометка на «конкурс не вскрывать».
Участник вправе не указывать на конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).

Участник при отправке заявки по почте, несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу или после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении конкурса.

Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, регистрируется заказчиком, уполномоченным органом в журнале регистрации заявок на участие в конкурсе.

По требованию участника, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, заказчик  выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

14. Порядок изменения заявок на участие в конкурсе и их отзыв.

Участник, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

В случае отзыва заявки на участие в конкурсе Участник подает в письменном виде заявление об отзыве заявки, содержащее информацию о том, что он отзывает свою заявку. В заявлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование конкурса, регистрационный номер заявки, присвоенный организатором, уполномоченным органом при подаче заявки на участие в конкурсе, дату и время ее принятия. К заявлению прилагается доверенность на право отзыва заявки на участие в конкурсе.

Заявление об отзыве заявки на участие в конкурсе и доверенность должны быть скреплены печатью и заверены подписью руководителя или уполномоченного лица (для юридических лиц), собственноручно подписаны физическим лицом Участником (для физических лиц).

 После получения заявления об отзыве заявки на участие в конкурсе в журнале входящей корреспонденции делается соответствующая запись, и конверт с данной заявкой возвращается лицу, указанному в доверенности, при предъявлении документа подтверждающего личность.

В случае внесения изменения в заявку на участие в конкурсе Участник представляет документы, подлежащие замене в ранее представленной заявке, в запечатанном конверте. На конверте в обязательном порядке должна быть сделана следующая запись: 
"Изменение заявки на участие в конкурсе  ____________________________________ (наименование предмета конкурса) ________________________. Регистрационный номер ___________ (присвоенный заказчиком, уполномоченным органом при подаче заявки на участие в конкурсе), дата_______________________  время _______________" (принятия заявки на участие в конкурсе).
Конверт с изменениями, вносимыми в заявку на участие в конкурсе, регистрируется организатором, уполномоченным органом в журнале входящей корреспонденции.

Конверт с изменениями, вносимыми в заявку на участие в конкурсе, вскрывается после вскрытия конверта с заявкой на участие в конкурсе, в которую вносятся изменения.

Заявление об отзыве заявки на участие в конкурсе и конверт с изменениями, вносимыми в заявку на участие в конкурсе, подаются по адресу и в сроки предусмотренными для подачи заявок на участие в конкурсе, указанным в извещении о проведении конкурса.

Не допускается отзыв заявки на участие в конкурсе и ее изменение после окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

15. Опоздавшие заявки на участие в конкурсе.

Полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника, и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам. 

16. Порядок вскрытия, рассмотрения и оценки конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
Оценка и сопоставление заявок осуществляется конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора.

Для определения лучших условий исполнения договора, конкурсная комиссия должна оценивать и сопоставлять заявки по следующим критериям оценки: 

1) цена договора - значимость критерия 40% (сорок процентов);

2) соответствие проектно-сметной документации и дефектной ведомости – значимость критерия 30 % (тридцать процентов)
3) квалификация участника конкурса - значимость критерия 15 % (пятнадцать процентов) 
4) срок выполнения работ - значимость критерия 15% (пятнадцать процентов);
Место вскрытия конвертов: 665719, Россия, Иркутская область, г. Братск, Центральный ж.р., Маршала Жукова ул., д. 3, пом. 1010..
Дата вскрытия конвертов: по истечению 2-х дней после окончания подачи документов.
Определение победителя конкурса не более 5 (пяти) дней после даты вскрытия конвертов.

17. Разъяснение заявок на участие в конкурсе.

Конкурсная комиссия оставляет за собой право во время рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, по своему усмотрению, запросить у участника разъяснения по поводу его заявки на участие в конкурсе. Любые разъяснения не должны повлиять на изменение условий исполнения договора, указанные в конкурсном предложении Участника.

Конкурсная комиссия вправе не принимать во внимание мелкие погрешности, несоответствия или неточности заявки на участие в конкурсе при условии, что это не влияет на результат конкурса.

18. Заключение договора по результатам проведения конкурса.

Если победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер, в срок, предусмотренный конкурсной документацией, не представил организатору подписанный контракт, победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер, признается уклонившимся от заключения контракта.
Контракт может быть заключен не ранее чем через один день со дня сопоставления заявок на участие в конкурсе

Контракт заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается контракт, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации. В случае, если контракт заключается с физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных занимающихся частной практикой лиц, оплата такого контракта уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой контракта.

В случаях, если конкурс признан несостоявшимся и контракт не заключен с единственным участником конкурса или с участником, который подал единственную заявку на участие в конкурсе (при наличии таких участников), организатор  вправе объявить о проведении повторного конкурса, либо признать его несостоявшимся, либо принять решение о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). При этом контракт должен быть заключен с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) на условиях, предусмотренных конкурсной документацией. 

В случае объявления о проведении повторного конкурса организатор вправе изменить условия конкурса.

